附件：

深汕特别合作区XXXX项目报价单

一、报价内容
项目名称：XXX
采购单位：
报价单位：XXX
联系人：
[bookmark: _GoBack]电话：
地址：
二、报价明细
	序号
	项目分类
	档案类型
	项目内容
	单价（元）
	单位
	备注

	1
	



对文件资料进行规范化整理



	文书类
	鉴定、规范化整理
	
	件
	

	2
	
	会计类
	鉴定、规范化整理
	
	卷（本）
	

	3
	
	人事类
	审核、规范化整理
	
	卷（本）
	

	4
	
	声像类
	照片档案整理
	
	件
	

	5
	
	
	光盘档案整理
	
	张
	

	6
	
	实物类
	规范化整理
	
	件
	

	7
	
	业务类
	鉴定、规范化整理
	
	卷（本）
	提供各类业务档案整理标准，保障各类业务档案归档齐全完整

	8
	
	重份及不归档
文件
	鉴定、整理
	
	件
	

	9
	

对文件资料进行数字化


	常规尺寸纸质
档案
	纸质档案数字化
	
	页
	

	10
	
	会计档案
	会计凭证档案化
	
	页
	

	11
	
	非常规尺寸档案数字化
	图纸等数字化
	
	页
	

	12
	
	数字化副本技术处理
	对已有数字化副本进行图像处理
	
	页
	符合进馆要求

	13
	对质检不过关档案进行整改
	文书类规范化整理
	拆卷、规范化整理
	
	件
	按照深圳市相关标准重新整改

	14
	
	业务类规范化整理
	拆卷、规范化整理
	
	卷
	

	15
	
	数字化
	纸质档案数字化
	
	页
	

	16
	档案用品用具
	档案盒
	符合档案国家相关标准
	
	个
	

	17
	
	不锈钢推夹
	符合档案国家相关标准
	
	盒
	

	18
	
	零星物料
	档案装订机、贴纸等低值易耗档案用品
	
	批
	

	19
	档案培训
	聘请档案专业讲师
	
	次
	


注：此报价表内只需填写单件的项目服务费
三、项目服务响应
完全满足本项目服务内容（范围）、服务要求、服务期限、服务成果、服务标准等方面的要求。


XXX公司（需加盖公章）
                                  2020年XX月XX日
